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Procedura organizacji pracy Gminnej Biblioteki Publicznej w Jerzmanowej

oraz filii w Jaczowie w czasie pandemii CVID -19

I. Zapewnienie bezpieczeristwa bibliotekarzy
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Zapewnia sie bibliotekarzom majacym kontakt z uzytkownikami dostep do srodkéw
ochrony indywidualnej (przytbice, maseczki ochronne, rekawice jednorazowe)
i preparatéow do dezynfekcji rak.

Przed przystapieniem do pracy zaleca sie umycie dioni oraz zatozenie rekawiczek
ochronnych.

Podczas pracy bibliotekarz nosi ostone nosa i ust.

Dokonuje sie wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.

Bibliotekarze realizuja swoje zadania tak, aby ich cze$¢ — niewymagajaca fizycznej
obecnosci pracownikéw w siedzibie - mogta by¢ jak najdtuzej realizowana zdalnie.
Kontynuowany jest system pracy rotacyjnej tak by umozliwi¢ pracownikom
zachowanie zasad bezpieczernstwa.

Zacheca sie czytelnikdbw do korzystania z dostepnych zasobdéw on-line oraz
udostepniania zbioréw w trybie na zewnatrz.

W zakresie pracy czytelni udostepnia sie uzytkownikowi ksiegozbiér podreczny
i umozliwia dostep do stanowisk komputerowych. Zacheca sie do informowania
czytelnikéw o mozliwosci skorzystania z ustug on — line: wypozyczalni cyfrowych, baz
danych, udziela sie informacji o dostepie do komercyjnych zasobéw cyfrowych.
Zachowuje sie bezpieczng odlegtos¢ od uzytkownikéw i wspétpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry).

Zaleca sie aby w bibliotece przebywaty w jednym czasie maksymalnie 2 osoby (nie
liczac bibliotekarza), zachowujac bezpieczng odlegto$¢ w oczekiwaniu na obstuge.
Bibliotekarz jest zobowigzany do regularnego (kilka razy w ciggu dnia) czyszczenia
powierzchni wspdélnych, z ktérymi stykaja sie uzytkownicy, np. klamki drzwi
wejsciowych, porecze, blaty. Ponadto rekomenduje sie dezynfekcje stanowisk
komputerowych, klawiatur i innych elementéw peryferyjnych komputerowych po
kazdym czytelniku.

Pomiedzy stanowiskami komputerowymi nalezy zachowa¢ 2 — metrowy odstep.
Jezeli nie ma mozliwosci rozsuniecia stotéw nalezy ustawié¢ przestony ochronne.
Rekomenduje sie wprowadzenie rezerwacji miejsc przez czytelnikéw na konkretng
godzine, mailowo lub poprzez inne komunikatory.

Zwrotdéw i wypozyczen dokonuje sie jedynie w pomieszczeniu wypozyczalni.

W punkcie kontaktu z uiytkowaniem (na ladzie biurka) stosuje sie ekran ochronny
z plexi v2 = (100cm x 70cm).



Il. Zapewnienie bezpieczenstwa czytelnikom
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Zapewnia sie uzytkownikom biblioteki srodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne).
Umieszcza sie w pomieszczeniach instrukcje sanitarno - higieniczne dotyczace mycia
rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

W miejscu widocznym dla uzytkownikéw umieszcza sie instrukcje zwrotu ksigzek oraz
zasady bezpiecznego korzystania z biblioteki, a takze informacje o potrzebnych
numerach telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.
Zwraca sie uwage, aby uzytkownicy dezynfekowali dionie, uzywali rekawiczek oraz
ostony nosa i ust.

Jesli stan zdrowia czytelnika jest widocznie zty bezzwtocznie wdraza sie procedury
opisane w pkt. IV.

Uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie odbywa sie wytgcznie w rekawiczkach.

lll. Postepowanie z ksigzkami zwréconymi przez czytelnikow.
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Ksiazki zwracane sg w specjalnie zorganizowanym punkcie zwrotu, znajdujagcym sie
W pomieszczeniu wypozyczalni. Czytelnik zobowigzany jest pozostawié¢ ksigzki
w wyznaczonym przez bibliotekarza miejscu ( osobne biurko) — punkt zwrotu.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika, kazdorazowo dezynfekuje sie blat, z ktérym ksigzki
miaty kontakt.

Przyjete ksigzki zostajg odtozone na okres 3 dni do pudta. Odizolowane egzemplarze
oznacza sie datg zwrotu i wylgcza mozliwo$¢ wypozyczenia do czasu zakoriczenia
kwarantanny.

IV. Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia u pracownika lub czytelnika:
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W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID — 19
(dusznosci, kaszel, goraczka) pracownik powinien pozostaé¢ w domu i skontaktowac sie
ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng oraz zawiadomic¢ o tym fakcie dyrektora lub
bezposredniego przetozonego.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy objawéw
sugerujacych zakazenie nalezy niezwitocznie odsungé go od pracy i odizolowaé
w specjalnym pomieszczeniu wyposazonym w $rodki ochrony.

Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ stacje sanitarno — epidemiologiczng i Scisle
stosowac sie do wydanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy poddaé gruntownemu
odkazaniu oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe.

W obiektach gdzie korzysta sie z czytelni wydziela sie¢ pomieszczenie do izolacji 0séb,
u ktérych stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie jest wyposazone
w maseczki, rekawiczki i przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u czytelnika jest on natychmiast
przeprowadzony do przygotowanego pomieszczenia.

Bibliotekarz, ktory zauwazyt objawy chorobowe u czytelnika informuje o tym stacje
sanitarno — epidemiologiczng oraz dyrektora.

Dyrektor sporzadza liste osob przebywajgcych w tym samym czasie w bibliotece.




